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A Neumann Janos Egyetem Szenatusa, a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés eb) pont szerinti jogkdrében eljarva, az Nftv. 11. § (1)
bekezdés a) pontban foglalt kotelezettségnek eleget téve, az Nftv-ben, valamint a felsdoktatasi
felvételi eljarasrol szo16 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.) foglalt felhatalmazas
alapjan, a Neumann Janos Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzatanak harmadik részét képezé Hallgatoi Kovetelményrendszer elsé fejezeteként, a felvételi
eljaras rendjét az aldbbiak szerint hatarozza meg.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

HARMADIK RESZ

HALLGATOI
KOVETELMENYRENDSZER

l. FEJEZET
FELVETELI SZABALYZAT

Az Egyetemre valo felvétel feltételei
[az Nftv. 40. §-hoz, a R. 18. § (1) bekezdéshez, 33. § (2) bekezdés e) ponthoz, 37. § (2) bekezdéshez]

1.§

(1) Az Egyetem alapképzésére és felsdoktatasi szakképzésére torténd felvétel altalanos feltétele az
érettségi vizsga sikeres teljesitése.

(2) A dualis képzésre torténd belépés a sikeres felvételt és beiratkozast kovetden, a hallgatod kérelmére
torténik. A belépés feltétele a dudlis partner altali kivalasztas.

2.§

(1) Az Egyetem mesterképzésére torténd felvétel feltétele:
a) alapképzésben szerzett fokozat és szakképzettség,
b) az Nftv-ben meghatarozott nyelvvizsga,
C) szobeli meghallgatason valo részvétel.

(2) A szobeli meghallgatas targykoreit az Egyetem, a Kar honlapjan teszi kozz¢é, valamint a
jelentkezOk részére - a meghallgatas helyének és idOpontjanak kozlésével egyidejileg -
kozvetlentl is megkiildi.

3. §

(1) Az Egyetem szakirany tovabbképzésére torténd felvétel feltétele a szakinditasi engedélyben
meghatarozott el6képzettség.

(2) Az Egyetem, a képzés jellegétdl fiiggben, a jelentkezés elbfeltételeként kotheti ki meghatarozott
munkakor betoltését, vagy meghatarozott idétartami szakmai gyakorlat, illetve tovabbi
szakképzettség meglétét.

(3) A jelentkezés elofeltételét az Egyetem a meghirdetd Kar honlapjan teszi kézzé a szakiranyu
tovabbképzés felvételi hirdetményében.



Kozremiikodés a felvételi tajékoztato dsszeallitisaban
[a R. 3. §-hoz]

4.§

(1) A felvételi tajékoztatd (tovabbiakban: Tajékoztatd) dsszeallitasahoz sziikséges intézményi adatok
szolgaltatasaért a rektor a felelds.

(2) A Téjékoztatd Osszeallitasaban intézményi szinten az oktatasi rektorhelyettes és az oktatasi és
képzési igazgatd, a karokat érintden a dékan és a dékanhelyettes vesz részt.

(3) Az Oktatasi Hivatal részére torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat az Oktatasi és
Képzési Igazgatosag latja el.

(4) Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az oktatasi rektorhelyettes és az oktatasi és
képzési igazgatd feladatot és hataridét hatarozhat meg a dékan €s a dékanhelyettes szamara.

A Tajékoztaté intézményi kozzététele
[aR. 5. § (4) bekezdéshez]

5. §

(1) Az Egyetem a honlapjan is k6zzéteszi a Tajékoztatot.

(2) Az érintett karok az Egyetem honlapjan, illetve sajat honlapjukon - a felvételi eljaras altalanos
szabalyaitol és a jelentkezésre vonatkozé informacioktol elvalasztva -, tovabbi tdjékoztatast is
kozzé tehetnek a meghirdetett képzésekrol €s a jelentkezés sajatossagairol.

(3) A dualis partner altal meghirdetett elézetes jelentkezést az érintett karok az Egyetem honlapjan, a
dualis partnerek a sajat honlapjukon is kozzéteszik.

Felvételi pontok szamitasa®
[aR. 15. § (15/A, B) bekezdéshez, 20. 21. és 24. §-hoz]

6.§

(1) Az Egyetem alapképzésére ¢és felsGoktatasi szakképzésére torténd jelentkezés soran, a
felséoktatasi szakképzésben szerzett oklevéllel vagy a fels6foku végzettséggel rendelkezé
jelentkez6t a felsdfokll végzettséget tanusitd oklevél mindsitése alapjan az alabbi pontszam
illeti:

a) amennyiben az oklevél mindsitése Stfokozatu:

i) kivalo: 400 pont

ii) jeles: 400 pont

iii) jo: 360 pont

iv) kozepes: 320 pont

V) elégséges: 280 pont alapképzésre, 240 pont felsGoktatasi szakképzésre jelentkezés esetén
b) amennyiben az oklevél mindsitése négyfokozati:

i) jeles (kivald): 400 pont

ii) jo: 360 pont

iii) kozepes: 320 pont

iv) elégséges: 280 pont alapképzésre, 240 pont felsdoktatasi szakképzésre jelentkezés esetén
€) amennyiben az oklevél mindsitése haromfokozati:

i) kivalé / kivaloan megfelelt / summa cum laude: 400 pont
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i) jo/jol megfelelt / cum laude: 360 pont
iii) kozepes (elégséges) / rite: 280 pont alapképzésre, 240 pont felsGoktatasi szakképzésre
jelentkezgés esetén
(2) Ajelen § (1) bekezdése szerinti pontszamhoz, a jelentkezd altal elért 6sszpontszam meghatarozasa
érdekében hozzd kell adni a R. 20-21. §-ban és a 24. § (1) bekezdésében meghatirozott
tobbletpontokat.
(3) Az Egyetem alapképzésére és felsdoktatasi szakképzésére jelentkezét, a R. 20. §-a szerinti
esetekben, az ott meghatarozott maximalis mértéki tobbletpont illeti.
(4) A jelentkez6t, a R. 24. § (1) bekezdésben meghatarozott feltételek fennallasa esetén, az
esélyegyenléség biztositasa érdekében, az ott meghatarozott mértéki tobbletpont illeti.

Fogyatékossaggal élokre vonatkozo rendelkezések
[aR. 24. § (3) és (5) bekezdeshez]

7.8

(1) Az Egyetem, a fogyatékossaggal él16 jelentkezé szamara, a fogyatékossag jellegéhez igazodva
biztositja a felvételi eljarasban valod részvétel feltételeit, tovabba mindazon kedvezményeket,
melyek a koznevelésrdl sz616 jogszabalyok szerint a fogyatékossaggal éloket megilletik.

Felvételi eljaras a Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar mesterképzéseire
[aR. 34. § (2) - (4) bekezdeshez]

8. §

(1) A Kertészeti és Vidékfejlesztési Kar mesterképzésére jelentkez6 a Kertészeti és Vidékfejlesztési
Kar Felvételi Bizottsaga (a tovabbiakban: bizottsag) elodtt, szobeli meghallgatason koteles részt
venni. A szobeli meghallgatas torténhet személyes jelenléttel vagy online modon.

(2) A meghallgatas célja a mesterképzésre jelentkezok targyi tudasanak és szakmai motivacidjanak

felmérése.

(3) A bizottsag feladata a jelentkez6k meghallgatasa és feltételi pontjaik meghatarozasa.

9. §

(1) A bizottsag a Kertészeti és Vidékfejlesztési Karon harom fobol allo testiilet.
(2) A bizottsag elnokét a Kari Tanacs valasztja.

(3) Az elnok és a tagok részére a dékan ad megbizast.

(4) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha mindharom tagja jelen van.

10. §

(1) Amennyiben a jelentkez6k 1étszama meghaladja a 20 f6t, tgy Gjabb bizottsag is 1étrehozhato.

(2) Tobb bizottsdg esetén a jelentkezdk a bizottsdgok tagjai jelenlétében tartott sorsolassal keriilnek
beosztasra az egyes bizottsagokhoz.

(3) A jelentkezdk bizottsagokhoz torténd beosztasa a szobeli meghallgatas napjan, a meghallgatas
helyszinén keriil kozzétételre.



11.§

(1) A szobeli meghallgatas torténhet személyesen vagy online modon. A szdbeli meghallgatas
alkalmaval minden jelentkezé egy-egy tételt huz, mely - az elézetesen meghatarozott
kovetelmények szerinti szakteriiletek kozott megosztva - harom kérdést tartalmaz.

(2) A meghallgatas tételeit a bizottsag(ok) tagjai allitjak ossze.

(3) A bizottsag tagjai - kérdésenként kiilon-kiilon - 0-t6l 10-ig terjedd pontszamot adnak a jelentkezd
teljesitményére, melyek egyszerli matematikai 6sszege eredményezi a meghallgatas pontjait.

(4) A meghallgatas pontjait a bizottsag jegyzokonyvben rogziti, melyet az elndk ir ala.

(5) A bizottsag elnoke, legkés6bb az aznapi meghallgatas befejezésekor koteles ismertetni a
jelentkezével a meghallgatason elért pontszamot.

12.§

(1) A jelentkez6 felvételi pontszama a szobeli meghallgatas pontjaibdl és a jelen § (2) - (3) bekezdése
szerinti tobbletpontokbdl tevodik dssze.
(2) A jelentkezobt, a R. 24. § (1) bekezdésben felsorolt esetekben 5 - 5 tobbletpont illeti.
(3) A jelentkez6t, az alabb meghatarozott tobbletteljesitményekért
a) fels6foku (C1) komplex szinti masodik nyelvvizsga esetén 5,
b) kozépfoku (B2) komplex szintii masodik nyelvvizsga esetén 3,
c) OTDK 1-3. hely esetén 10,
d) intézményi TDK 1-3. hely esetén 5,
e) megjelent/elfogadott publikacio esetén 4,
tobbletpont illeti.
(4) A felvételi pontszam meghatarozasakor, a jelen § (2) - (3) bekezdése szerinti tébbletpontokbodl
maximalisan 10 pont vehetd figyelembe.

Felvételi eljaras a Gazdasagtudomanyi Kar mesterképzéseire
[aR. 34.§ (2) - (4) bekezdéshez]

12/A. §

(1) (a) A Gazdasagtudomanyi Kar mesterképzésére jelentkez6 a Gazdasagtudomanyi Kar Felvételi
Bizottsaga (a tovabbiakban: bizottsag) elott, szobeli meghallgatason koteles részt venni. A
szobeli meghallgatas torténhet személyesen vagy online modon.

(b) A meghallgatas célja a mesterképzésre jelentkezOk relevans targyi tudasanak, szakmai
motivacidjanak felmérése.
(c) A bizottsag feladata a jelentkezok meghallgatasa ¢és feltételi pontjaik meghatarozasa.

(2) (a) A bizottsag a Gazdasagtudomanyi Kar Kari Tanacsa altal 1étrehozott kettd f6bol allo testiilet A
Kari Tanacs a bizottsagi miikodés zokkendmentes biztositasara, az esetlegesen akadalyoztatott
bizottsagi tag sziikség szerinti helyettesitésére 1 f6 pottagot is valaszthat (pottag).

(b) A bizottsag elnokét és a tagot szintén a Kari Tanacs valasztja.
(c) A tag és az elnok részére - a Kari Tanacs dontése alapjan - a dékan ad megbizast.
(d) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha mindkettd tag jelen van.

(3) (@) A szdbeli meghallgatas alkalmaval szakmai és motivacié témakorékben harom kérdést tesz fel
a bizottsag.

(b) A bizottsag tagjai - kérdésenként kiilon-kiilon - 0-t61 15-ig terjedé pontszamot adnak a
jelentkezo teljesitményére, melyek egyszerii matematikai Osszege eredményezi a meghallgatas
pontjait.



(c) A meghallgatas pontjait a bizottsag jegyzokonyvben rogziti, melyet az elnok ir ala.
(d) A bizottsag elnoke, legkésobb az aznapi meghallgatas befejezését koveté harom napon beliil
koteles ismertetni a jelentkezdvel a meghallgatason elért pontszamot.
(4) (a) A jelentkez6 felvételi pontszama a szdbeli meghallgatas pontjaibdl és a jelen § (b) - (c)
bekezdés szerinti tobbletpontokbol tevodik 0ssze.
(b) A jelentkez6t, a R. 24. § (1) bekezdésben felsorolt esetekben 5 - 5 tobbletpont illeti.
(c) A jelentkezot, az alabb meghatarozott tobbletteljesitményekért
- 2. nyelvvizsga / felséfoka (C1) komplex: 4 pont
- 2. nyelvvizsga / kozépfokt (B2): 3 pont
- 2. nyelvvizsga/fels6foku (C1) irasbeli: 2 pont
- 2. nyelvvizsga/felséfoku (C1) szobeli: 2 pont
- el6adas tartas tudomanyos konferencian: 2 pont
- fels6foku végzettség: 4 pont
- intézményi TDK 1-3. hely: 2 pont
- intézményi TDK kiilondij: 1 pont
- OKJ-bizonyitvany: 1 pont
- OTDK 1-3 hely vagy kiilondij: 3 pont
(d) A felvételi pontszam meghatarozasakor, a jelen § (4) bekezdés b) és c) pontjai szerinti
tobbletpontokbol maximalisan 10 pont veheto figyelembe.

Felvételi eljaras a GAMF Miiszaki és Informatikai Kar mesterképzésére
[aR. 34. § (2) - (4) bekezdéshez]

12/B. §

(1) (a) A GAMF Miiszaki és Informatikai Kar mesterképzésére jelentkez6 a GAMF Miiszaki és
Informatikai Kar Felvételi Bizottsaga (tovabbiakban Bizottsag) el6tt, szobeli meghallgatason
koteles részt venni. A szobeli meghallgatas torténhet személyesen vagy online modon.

(b) A meghallgatas célja a mesterképzésre jelentkezOk targyi tudasanak és motivaltsaganak
felmérése.
(c) Bizottsag feladata a jelentkez6k meghallgatasa és felvételi pontjaik meghatarozasa.

(2) (a) A Bizottsag a gépészmérnoki mesterszak szakfelel6se altal 1étrehozott harom f6bol alld
testiilet.
(b) A Bizottsag tagjaira és elnokére a gépész mesterszak szakfelelGse tesz javaslatot.
(c) A tagok és az elndk részére a dékan adja ki a megbizatast.
(d) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha mindharom tagja jelen van.

(3) (a) A szobeli meghallgatas id6pontjat - 20 f6nél tébb jelentkezd esetén id6pontjait — a

Bizottsag hatarozza meg a torvényi eldirasok betartasaval.

(b) A meghallgatast kovetéen a Bizottsag tagjai 0-t6l 30-ig terjedé pontszamot adnak a
jelentkezd teljesitményére.

(c) Motivacios beszélgetésre maximum 90 pont szerezheté meg a 100-bal.

(d) A meghallgatas pontjait a Bizottsag jegyzokdnyvben rogziti, amit az elnok ir ala.

(e) A Bizottsag elnoke legkésébb az aznapi meghallgatas befejezésekor kdteles ismertetni a
jelentkezdével az elért pontszamot.

(4) (a) A jelentkezé pontszama a szobeli meghallgatas pontjaibdl és a jelen § (4) bekezdés b) — ¢)
pontjai szerinti tobbletpontokbol tevédik 6ssze.
(b) A jelentkezot 5 tobbletpont illeti fogyatékossag, gyermekgondozas vagy hatranyos helyzet
esetén.



(c) A jelentkezot a kovetkez6 tobbletteljesitményekért
i) felséfokt komplex masodik nyelvvizsga esetén 5,
i) kozépfoku komplex masodik nyelvvizsga esetén 3,
iii) megjelent/elfogadott publikacio 10,
iv) OTDK 1-3. hely 5

tobbletpont illeti.

(d) A felvételi pontszam meghatarozasakor maximalisan 10 tobbletpont vehet6 figyelembe.

Felvételi eljaras a szakiranyu tovabbképzésekre
[az Nftv. 39. § (6) bekezdéshez, a R. 37. § (2) - (3) bekezdéshez]

13. §

(1) A szakiranyl tovabbképzésre torténd jelentkezés hatarideje az Gszi szemeszterre augusztus 25.,
tavaszi szemeszterre januar 25.

(2) A felvételi kérelmet az Egyetem honlapjan talalhato online jelentkezési feliileten kell benytjtani,
az ott eldirt mellékletek csatolasaval.

(3) A felvételi kérelmeket az Oktatasi és Képzési Igazgatdsag tartja nyilvan.

(4) A felvételi dontést az illetékes kar dékanja hozza meg.

A felsooktatasi felvételi szakmai vizsga (FFSZV) szervezése
13/A. §

[aR. 17.§ (8) bekezdéséhez]

(1) A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga idGpontjat és feladatsorat az Oktatasi Hivatal
hatarozza meg.

(2) A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga szervezése soran az Oktatasi Hivatallal az oktatasi és
képzési igazgato tartja a kapcsolatot (FFSZV intézményi kapcsolattarto).
(3) A FFSZV vizsgaszervezdje az oktatasi és képzési igazgato.
(4) Az oktatasi és képzési igazgatod
a) atveszi a feladatlapokat az Oktatasi Hivataltol,
b) gondoskodik a feladatlapok sokszorositasarol,
c) gondoskodik a feladatlapok elzart tarolasarol oly modon, hogy azokat a vizsga
kezdetéig ne lehessen megismerni,
d) gondoskodik az Oktatasi Hivatal altal elkészitett beosztas szerinti behivé kikiildésérol.
e) gondoskodik a 3. szamu mellékletben leirtak szerint a FFSZV lebonyolitasarol,
f) gondoskodik az irasbeli vizsgara adott értékelés alapjan a vizsga eredményének
rogzitésérél a Golya programban az alabbiak szerint: megfelelt, nem felelt meg, nem
jelent meg.

(5) A FFSZV keretében sziiletett dontések ellen a vizsgazo jogorvoslattal élhet.

(6) A jogorvoslati eljarasra a Hallgatoi Kovetelményrendszerben foglalt szabalyokat kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a vizsgazo a jogorvoslati kérelmet az Oktatasi Hivatalba
nyUjtja be, aki ezt szakmai véleményezés céljabol tovabbitja az Egyetem részére. Az Egyetem
a Tanulmanyi Bizottsaganak véleményezését kovetden a vizsgazd jogorvoslati kérelmét
visszakiildi az Oktatasi Hivatal részére, aki meghozza a dontését.



Eljarasi dijak
[aR. 42. §-hoz, 44. § (2) bekezdéshez]

14. §

(1) A felvételi eljaras soran fizetend6 alap- és kiegészit6 dijakat, valamint azok mértékét a R. 42. §-a
hatarozza meg.

(2) A R. 42. § (5) bekezdés szerinti, a szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés eljarasi dija
karonként 4500 Ft. A befizetett eljarasi dij a R. 44. § (4) bekezdésében foglalt esetekben téritendd
vissza. Az eljarasi dij kivetésére a sikeres felvételt kovetden kertil sor.

(3) AR.42. § (6) bekezdés alkalmazasaban
a) a mesterképzésben szervezett szobeli meghallgatas kiilon eljarasi dija 4.000 Ft.

(4) AR. 44. § (2) bekezdés szerinti, a kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd
képzésre torténd jelentkezés intézményi eljarasi dija 100 euro.

A kiilfoldi allampolgdrok részére hirdetett, idegen
nyelven folyo képzések sajdtos felvételi szabdlyai
[aR. 7.5(4),8 §4),9. §(5) bekezdéshez, 41. § (1) bekezdéshez]

15. §

(1) A kulfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésekre vonatkozd
informacidk az Egyetem ¢és az érintett kar honlapjan keriilnek kdzzétételre.

(2) A jelen § (1) bekezdés szerinti képzésekre vald jelentkezési hataridot az adott képzési ciklusra
vonatkozodan az egyetem hatdrozza meg.

(3) A felvételi eljaras lebonyolitasaért a képzést hirdet6 kar dékanja a felelds.

(4) A felvételi hirdetményben tajékoztatast kell adni a felvétel feltételéiil szabott végzettségrol,
elézetes szakképzettségrol, ezek igazolasanak modjardl, tovabba a felvételt megel6z6 szobeli
meghallgatas lehetdségérol és annak targykoreirol.

(5) Amennyiben a jelentkezok szama meghaladja a felvehet6 1étszamot, Gigy a dékan - a képzésben
részt vevO oktatokbol — haromfés felvételi bizottsagot szervez, a jelentkezOk szobeli
meghallgatasara.

(6) A bizottsag feladata, hogy a jelentkezék kozott, a képzéssel Osszefliggd szaktargyi ismeretek
alapjan rangsort allitson fel.

(7) A felvételi dontést a bizottsag javaslata alapjan a dékan hozza meg.

15/A§
A Stipendium Hungaricum 6sztondijas hallgatokra vonatkozo eljaras

(1) A Stipendium Hungaricum 06sztondijra palyazoé kiilfoldi allampolgarsaga hallgatok a Neumann
Janos Egyetem SH programban meghirdetett és engedélyezett kapacitassal rendelkezé angol és
magyar nyelvil képzéseire jelentkezhetnek.

(2)A jelentkezés és a jelentkezék intézményenkénti nyilvantartisa a Tempus Kozalapitvany
Studyinhungary.hu elektronikus feliiletén keresztiil torténik, amelyen keresztiil az intézményi
kapcsolattarto(k) felvehetik a kapcsolatot az Gsztondijas képzésre palyazokkal. Ezen a feliileten
tekinthet6k meg a jelentkez6 altal feltoltott dokumentumok (1. melléklet)

(3) A jelentkezések elbiralasa a felt6ltétt dokumentumok alapjan torténik, sziikség szerint (kiilonGsen a
magyar nyelvii képzésekre jelentkez6k magyar nyelvi kompetenciajanak felmérésére) jelenléti



vagy online interju beiktatasaval. Az elbiralas és a dontési javaslat elkészitése az erre szakonként
kijelolt SH Felvételi Bizottsag(ok) feladata. (2. melléklet)

(4)A bizottsag tagjai: a képzést indito kar dékanhelyettese (a bizottsag elndke), az érintett szak
szakfelel6se, a dékan 4ltal delegalt oktatd, az EHOK 4ltal delegalt hallgato.

(5) A felvételi dontést a szakot gondozo Kar dékanja hozza meg.

15/B §
Erasmus részképzésre jelentkez6 hallgatokra vonatkozo eljaras

(1) Erasmus részképzésre azok a kiilfoldi allampolgarsagu hallgatok jelentkezhetnek, akik a Neumann
Janos Egyetem partneregyetemének hallgatoi, akik az Erasmus kétoldali megallapodas révén
jogosultak az Egyetemen meghirdetett Erasmus-kurzusokat latogatni, krediteket szerezni.

(2) A jelentkezés az NJE elektronikus feliiletén torténik az alabbi jelentkezési trlap kitoltésével:
https://www.uni-neumann.hu/en GB/application

(3) Jelentkezési hataridok: az 6szi félévre aprilis 30.; a tavaszi félévre november 30.

(4)A részképzésre jelentkezé hallgatot a kiildé egyetem Erasmus koordinatoranak emailben is
nominalnia, jeldlnie kell.

(5) A jelentkezések elbiralasara a kari dékan vagy az altala megbizott személy jogosult. Ennek
hatarideje: az 6szi félévre majus 7.; a tavaszi félévre december 7.

(6) A felvételi dontésrél az intézményi vagy kari Erasmus-koordinator értesiti emailben a hallgatot és a
partneregyetem koordinatorat.

(7) A felvételi dontést kovetden a kiilfoldi allampolgarsag hallgatok felvehetik a kapcsolatot a kari
Erasmus-koordinatorral is.

(8)Kurzusvalasztasra az Egyetem honlapjan meghirdetett, és a partneregyetemeknek tajékoztatd
levélben is elkiildott kurzuskinalatbol van lehetdség.

(9)A Karok kurzuskinalatukat a tavaszi félévre vonatkozdan szeptember 25-ig, az Oszi félévre
vonatkozodan februar 25-ig kotelesek Osszeallitani és eljuttatni az Erasmus Iroda részére.

(10) A partneregyetemek és a hallgatd kozotti megallapodas (Learning Agreement) osszeallitasa a
hallgaté ¢és a kari koordinatorok feladata mindkét egyetem részérol.

Zaro rendelkezések

16. §
(1)3Jelen Szabalyzat a Szenatus 3/2021. (1.28.) szamu hatarozataval keriilt elfogadasra.
(2)“A moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt jelen Szabalyzat a szenatus elfogadasat kovetéen
2021. januar 29. napjan 1ép hatalyba.
(3)° Jelen Szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a Szenatus 34/2020.(X1.26.) szamu hatérozataval
elfogadott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, Harmadik Rész Hallgatoi Kovetelményrendszer, .
Fejezet Felvételi Szabalyzat 1. szamu verzioja hatalyat veszti.

Kecskemét, 2021. januar 28.

Dr. Fiilop Tamas sk. Nagy Ildiké sk.
rektor kancellari jogkorben eljaré gazdasagi igazgatod

* Médositotta a 3/2021.(1.28.) szdmu szendtusi hatarozat. Hatélyos: 2021.01.29. napjatdl
* Médositotta a 3/2021.(1.28.) szdmu szendtusi hatarozat. Hatélyos: 2021.01.29. napjatdl
> Médositotta a 3/2021.(1.28.) szamu szendtusi hatarozat. Hatélyos: 2021.01.29. napjatdl


https://www.uni-neumann.hu/en_GB/application

1. sz. melléket

FELVETELI ELJARAS DOKUMENTUMALI

(STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDIJAS HALLGATOK RESZERE)

A teljes jelentkezési anyag a kovetkezd dokumentumokbol tevédik Ossze (a Tempus Kozalapitvany
Studyinhungary.hu elektronikus feliiletén):
- Jelentkezési lap
- Motivacios levél
- angol nyelvvizsga bizonyitvany (FCE vagy CAE, IELTS 6+ vagy TOEFL 79+) és annak
forditasa, ha nem angol vagy magyar nyelven késziilt
Az angol nyelvvizsga kotelezettség alol felmentésben részesiilnek, akik: angol anyanyelviiek,
illetve angol tanitasi nyelvii kozépiskolaban/ felsGoktatasi intézményben folytattak
tanulmanyokat
- kozépiskolai tanulmanyok vagy fels6oktatasi intézményben szerzett diploma(k) hitelesitett
fénymasolata(i) €s hitelesitett angol vagy magyar nyelvili forditdsai (ha nem angol vagy
magyar nyelven késziiltek)
- a kordbbi tanulmanyok tartalmanak szemeszterenkénti leirdsa és annak angol vagy magyar
nyelvil hitelesitett forditasa
- orvosi igazolas
- azérvényes utlevél hitelesitett fénymasolata
- jelentkezési nyilatkozat (a feliiletrdl letdlthetd)

A studyinhungary.hu feliileten talalhato informaciok a felvételi eljarassal és hataridével kapcsolatban:

http://studyinhungary.hu/study-in-hungary/menu/stipendium-hungaricum-scholarship-

programme/apply-for-a-stipendium-hungaricum-scholarship

FELVETELI ELJARAS ONKOLTSEGES KULFOLDI HALLGATOK RESZERE

A teljes jelentkezési anyag a kovetkezé dokumentumokbol tevodik Ossze:

- kitoltott jelentkezési lap

- motivacios levél

- kozépiskolai tanulményok vagy felsdoktatasi intézményben szerzett diploma(k) hitelesitett
fénymasolata(i) (angol nyelven)

- a korabbi tanulmanyok tartalmanak szemeszterenkénti leirasa és annak angol vagy magyar
nyelvii hitelesitett forditasa

- angol nyelvvizsga bizonyitvany (FCE vagy CAE, IELTS 6+ vagy TOEFL 79+ )
Az angol nyelvvizsga kotelezettség alol felmentésben részestiilnek, akik:
angol anyanyelviek, illetve angol tanitasi nyelvii kozépiskolaban/ felsGoktatasi intézményben
folytattak tanulmanyokat.

- érvényes utlevél (lejarat idejével és helyével) hitelesitett fénymasolata

- angol nyelvii 6néletrajz

- aregisztracios dij atutalasat igazolo banki bizonylat

10


http://studyinhungary.hu/study-in-hungary/menu/stipendium-hungaricum-scholarship-programme/apply-for-a-stipendium-hungaricum-scholarship
http://studyinhungary.hu/study-in-hungary/menu/stipendium-hungaricum-scholarship-programme/apply-for-a-stipendium-hungaricum-scholarship

A jelentkezési lapot pontosan kell kitolteni elektronikusan, €s az eldirt dokumentumokkal egyiitt kell a
jelentkezési hatarid6 lejarta el6tt megkiildeni elektronikusan.

A fent felsorolt dokumentumok beérkezése utan a jelentkezd egy, a felvételi bizottsag altal vezetett
szakmai felvételi vizsgan vesz részt. A bizottsag a vizsgat kovetOen javaslatot tesz a jelentkezd
felvételével kapcsolatosan. A felvételi vizsga szobeli része vagy a Neumann Janos Egyetemen, vagy
Skype-on keresztiil torténhet.

A jelentkezések elbiralasa a feltdltott dokumentumok alapjan torténik, sziikség szerint skype interju
beiktatdsaval. Az elbirdlas és a dontési javaslat elkészitése az erre szakonként kijelolt Felvételi
Bizottsag(ok) feladata.

A Dbizottsag tagjai: a képzést inditd kar dékanhelyettese (a bizottsag elndke), az érintett szak
szakfeleldse, a dékan altal delegalt oktatd, az EHOK 4ltal delegalt hallgato.

A felvételi dontést a szakot gondozo Kar dékanja hozza meg.

A felvételi vizsgat kovetden az egyetem elkiildi a jelentkezd részére az értesitést (Letter of
Notification) a felvételének eredményérol.

Amennyiben a jelentkezés elfogadasra kerdiil, a hivatalos felvételi igazolas (Letter of Admission) a
jelentkezd szamara elkiildésre keriil. Ezt az igazolast kell a jelentkezOnek az érintett orszagban
mikddé Magyar Koztarsasag Nagykovetségén, illetve Konzulatusan a vizumigényléshez benytjtani.
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2. sz. melléklet

IGAZOLAS A SZAKMAI FELVETELI ELJARAS EREDMENYEROL

A Kar szakmai felvételi bizottsdga ezton igazolja, hogy a
jelentkez6 altal benyujtott pontos és hianytalan jelentkezési dokumentumok és a szakmai felvételi
eljaras eredménye alapjan XY a szakmai felvételi eljaras feltételeinek feltételesen megfelelt/ nem
felelt meg. A szakmai felvételi bizottsag a jelentkez6 felvételét a covevevevnrnrnnnen. alapképzési szakra
20.... februari/szeptemberi kezdéssel javasolja / nem javasolja.

Elutasitas esetén angol nyelvii rovid indoklas:

A szakmai felvételi bizottsag tagjai:

XY, deKan vagy JEKANNELYELES. . .....ccvevveiiiiieieieieeteete ettt
XY,y SZAKTCICIOS ..vvivvieeiieiiictiecte ettt ettt bbb et sb e enee

Xy, dékan altal delegalt OKLatO ............oveiriiriit i e,

XY, NAlI@ALO ..o

A jelentkezo személyes adatai:

Név:

Anyja lanykori neve:

Sziiletési hely és id6:

Allampolgarsag:

Tart6zkodasi orszag:

Allandé lakcim:

Utlevél szama, kiallitasi helye és lejarati ideje:
Telefonszam:

E-mail:

Oklevél / Diploma (intézmény, képz¢€s tipusa ¢s szintje, diploma sorszama ¢és kiallitasanak datuma):
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a Bizottsag elndke

Kelt: o

A Bizottsag javaslatat elfogadom

Kelt:
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3. sz. melléklet

A FFSZV menete:

- avizsgateremben az iilésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak,
és ne segithessck,

- azirésbeli vizsga megirdsara 240 perc (négy ora) all rendelkezésre a jelentkezonek,

- azegyes irasbeli részek kiosztasanal és beszedésénél kovetni kell a mellékelt itmutatot,

- ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idovel a rendelkezésre allo idot
meg kell novelni,

- a vizsgazoénak legalabb harminc perccel az irasbeli vizsga idopontja elétt meg kell jelennie a
vizsga helyszinén,

- avizsga kezdete a jelenlévok személyazonossagat ellenérizni kell,

- ajelentkezokkel ismertetni kell az irasbeli vizsga szabalyait, és azok megszegésének lehetséges
kovetkezményeit, majd kiosztasra keriilnek a feladatlapok. A feladatlapok kiosztasakor a
vizsgazok koziil csak a vizsgazasra kijelolt csoport tagjai lehetnek jelen. A feladatlapok
kiosztasat kovetden a teremfelelds jelzi, hogy a vizsgdzok a munkat megkezdhetik, és ennek
idépontjat rogziti a vizsga jegyzOkonyvében. A feladatok kidolgozasara rendelkezésre allo idot
ezen id6éponttol kell szamitani.

- A vizsgazdknak a feladat elkészitéséhez itbaigazitas, segitség nem adhato.

- A vizsgateremben ¢s a folyoson gondoskodni kell az allandé feliigyeletrdl. A feliigyeld
tanar/teremfelelés feladata annak megakadalyozasa, hogy a vizsgazdé meg nem engedett
segédeszkozt hasznaljon, tarsaitol vagy mas személytol segitséget vegyen igénybe.

- Az irasbeli vizsgan csak a kdzpontilag kiadott feladatlapon, valamint a felsdoktatasi intézmény
bélyegzbjével ellatott potlapokon lehet dolgozni.

- A rajzokat ceruzaval, minden egyéb irasbeli munkat kék vagy fekete szinii tintaval
(golyostollal) kell elkésziteni. A feladatlap eldirhatja az irdgép, szamitogép hasznalatat.

- A ki nem adott feladatlapokat érvényteleniteni kell.

- Valamennyi vizsgatargy egy-egy feladatlapjat az FFSZV vizsga jegyz6konyvéhez kell csatolni.

- Az irbeszkozokrol és a segédeszkozokrol a vizsgazok gondoskodnak. A részletes
vizsgakovetelmény és vizsgaleirds hatarozza meg, hogy melyek azok az eszk6zok, amelyekrol a
vizsgaszervezd intézménynek kell gondoskodnia. A segédeszkbézoket a vizsgazok egymas
kozott nem cserélhetik.

- A vizsgazonak mindegyik atvett feladatlapon, potlapon fel kell tiintetnie a nevét, valamint a
potlapokon a vizsganap keltét és a vizsgatargy nevét. Vazlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon
lehet késziteni.

- Azirésbeli vizsga alatt a helyiséget csak indokolt esetben lehet elhagyni, s lehetoleg egyidejiileg
csak egy vizsgdzonak. Gondoskodni kell arrol, hogy a vizsgazok ne keriilhessenek kapcsolatba
senkivel.

- A helyiséget elhagyo vizsgazé atadja vizsgadolgozatat a feliigyel6 tanarnak/teremfeleldsnek, aki
a tavozas ¢és a visszaérkezés pontos idejét arra ravezeti.

- Az irasbeli munka befejezése utdn a vizsgazd a felhasznalt potlapok szamat felirja a
vizsgadolgozat cimlapjara. A megoldast tartalmazé vizsgadolgozatot, a piszkozatlapokat vagy
boritékba vagy Osszetiizve 4tadja a felligyel6 tanarnak/teremfelelosnek. A feliigyeld
tanar/teremfelelds - a vizsgazd jelenlétében - ellendrzi a potlapok szamat, és azt, hogy a
vizsgadolgozat liresen maradt részeit és a piszkozatlapokat a vizsgazé athuizta-e. Ezt kovetéen a
vizsgazo jelenlétében leragasztja a boritékot. A feliigyeld tanar/teremfelelds a jegyzOkonyvben
feljegyzi a befejezés idOpontjat, és alairja. A vizsgazo a boriték lezarasa utan tavozik a vizsga
részére elkiilonitett épiiletrészbol.

- A feliigyel6 tanarok/teremfelelosok az irasbeli vizsgarol jegyzOkonyvet vezetnek. A
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a résztvevoket, az iilésrendet és a vizsga menetével
kapcsolatos eseményeket. A jegyzOkonyvet a feliigyeld tanar/teremfelelds alairja.

- Az FFSZV koordinator az irasbeli vizsga folyaman vezetett jegyzOkonyveket, valamint a
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vizsgadolgozatokat tartalmazd boritékokat, az iires feladatlapokkal egyiitt a kidolgozasi id6
lejartaval 4tveszi a feliigyeld tandroktol. A jegyzOkonyveket aldirasaval lezarja, és a
vizsgairatokhoz mellékeli. Az FFSZV koordinator a megoldasokat tartalmazoé lezart boritékokat
- megszamlalva - elbiralasra atadja a javito tanarnak.

Ha a feliigyel6 tanar/teremfelelds az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo
vizsgadolgozatat, rairja, hogy milyen szabalytalansagot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét,
alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat.

Az FFSZV koordinator az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul kivizsgilja a
szabalytalansag elkovetését. Megdallapitasait részletes jegyzOkonyvbe foglalja. A
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazo és a felligyeld tanar/teremfelelds nyilatkozatat,
tovabba minden olyan eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansdg elkovetésének
kivizsgalasat. A jegyzokonyvet a feliigyeld tanar/teremfelelds, az FFSZV koordindtor és a
vizsgazo irja ala. A vizsgazo kiilon véleményét a jegyzOkonyvre ravezetheti.

Az irasbeli vizsga vizsgadolgozatait az intézmény altal kijelolt személy(ek) kijavitja(k), a
hibakat, tévedéseket a tanuld altal hasznalt tintatol jol megkiilonboztethetd szinii tintaval
megjelolik.

A vizsgakérdésekre kidolgozott megoldasokat az OH altal megadott honlapon elérhetd
megoldasi kulcs alapjan kell javitani és értékelni.

Ha a javito tanar a vizsgadolgozatok javitasa soran arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgdz6 meg
nem engedett segédeszkdzt hasznalt, segitséget vett igénybe, megallapitasat ravezeti a
vizsgadolgozatra

A kijavitott és értékelt vizsgadolgozatokat atadja az FFSZV koordinatornak.

A javitas utan a javitott dolgozat megtekintésére egy munkanapot kell biztositani a vizsgazonak.
Eszrevétel kizarélag az tmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki
hibaja esetében tehetd

A vizsgazokat az irasbeli vizsga megkezdése elott tajékoztatni kell arrdl, hogy hol és mikor
tekinthetik meg az altaluk elkészitett vizsgadolgozatokat, és tehetnek észrevételt az értékelésére.
Gyakorlati vizsgat igénylo érettségi vizsgatargyak esetében a felsoktatasi intézmény feladata a
megfeleld felszerelés, illetve egyéb feltételek biztositasa (berendezések, eszkdzok, stb.).
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